特定非営利活動法人FRONTIER
				2026.08.10　改編
特定非営利活動法人FRONTIER　退職者の実務経験証明書の発行について
以下項目を確認いただき、同意いただける方のみ発行を行う事とします。
１．勤務経験を証明する書類の保管期限は退職後5年になります。期限を過ぎると証明書発行に必要な書類は適切な手順で廃棄処分していくため、それ以上遡っての証明をすることが出来ない事をご了承ください。
２．実務経験証明書の発行は郵送のみでの取り扱いになります。
[bookmark: _Hlk108009387]３．以下のものを用意の上、郵送にて申し込み下さい。
①実務経験証明書発行依頼書（事実をもれなく記入ください）
②実務経験（見込）証明書（一切記入しないでください、勤務する自治体の様式を用意）
③返信用レターパック（必ず、送付先を記載して下さい）
（返信送付先住所を間違えないようにして下さい。レターパック以外の返信用具が同封されていても送付いたしません。）
４．実務経験証明書の発行には、過去の在籍期間のみならず、当時の勤務日やシフト、従事内容等の精査・照合を行う必要があります。そのため依頼書を受け取り、原則として【90営業日】を目処に発送させていただきます。緊急対応には応じられませんので御承知下さい。
※当法人の通常業務を優先して順次処理を行うため、申請者のご都合による提出期限の設定や、緊急での発行要求には一切応じられません。実務経験証明書の発行は法的な義務ではなく、退職者への「協力」として行うものです。この点をご理解いただけない場合は、他の証明方法をご自身でご検討ください。
５．期間、日数、業務内容等、登録内容、勤務実態の実績と異なる事項について記載することは一切出来ませんので御了承下さい。
６．上記項目をよく読んで、承知いただいた方のみ発行を行います。次ページに署名捺印欄がありますので、必ず日付、署名捺印を行ってください。署名捺印ない場合は書類不備として発行いたしません。
依頼書郵送先
〒362-0066 埼玉県上尾市領家１０２番７号　特定非営利活動法人FRONTIER　
証明書発行担当 宛
署名捺印欄
私、名前　　　　　　　　は「特定非営利活動法人FRONTIER　退職者の実務経験証明書の発行について」に記載された項目について、熟読の上、充分納得し、証明書の発行を依頼します。
このことを確認、証するため署名捺印を行います。

　　日付　　　　年　　月　　　日　　　　　　　　署名　　　　　　　　　　　　　　

実務経験証明書発行依頼書
	提出日
	年　　　　月　　　　日

	氏名
	

	
	（改姓・改名している場合）

	生年月日
	年　　　　月　　　　日

	
住所
	勤務当時　〒

	
	現　在　〒

	電話番号
	

	提出書類
	□実務経験証明書発行依頼書（ この用紙）
□実務経験（見込）証明書（自治体の書式を用意）
□レターパック（ 現住所） を記載したもの




